
スタートガイド

https://navi-online.kakuyasu.co.jp/

「カクヤスナビ」で検索
こちらからログイン

店舗からのお届け

マイページアイコンをクリック

TOPページ

〇〇〇〇 ご担当者

注文確認メールや品切れ連絡が届きます

●ログイン後マイページより変更してください

24時間いつでもカンタン発注！

お客様情報管理（アカウント情報）
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メールアドレスをご登録ください
パスワードを忘れた場合も、メールアドレスを登録していれば

ご自身で再発行ができます

スタッフアカウントは
最大5名まで作成できます

マイページ ＞ スタッフアカウント管理
から追加・削除の編集が可能です

パスワードは
英字（大文字・小文字）/数字/記号

を2種類以上組み合わせ、
10文字以上で設定してください



「ご注文内容確認」ページ

TOPページ

「ご注文手続き」ページ

編集ページで追加・編集ができます

容器付きの商品の場合は「もっとみる」
から容器保証金と中身の単価がわかります

税抜金額、税率ごとの税額がわかります

最初にお届け希望日を選択します
（２週間先まで選択可能）

廃食用油回収依頼が可能に！注目ポイント！

「見積り案内済商品」からのご注文、
「カテゴリからさがす」「キーワードか
らさがす」で検 索した商品のご注文
は、商品選択後、「カート」画面を通っ
た後、別の「ご注文手続き」画面になり
ます

カートマークの赤丸の中の数字
は入っている「商品数」ではなく

「商品種類数」です

カンタンおすすめ注文方法 （オリジナル注文書からのご注文）

いつも注文する商品、メニューに
入っている商品をオリジナル注文書に
入れておくと２ステップで
カンタンに注文できます！

商品一覧ページのハートマークで
追加/削除がカンタンに行えます

縦スクロールで登録されて
いる商品が表示されます

横スクロールでお届け可能な
時間帯が表示されます
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注

目ポイント！

当日お届けの場合「在庫あり」の
チェックボックスにチェックを入れると、
今現在お店に在庫がある商品のみが
表示されます！

注

目ポイント！

様々な条件で絞り込み表示が可能！

全ての注文する商品の数量を
選択したら

「ご注文手続き」ボタンをクリック！

【注意！】この画面が出るまでは
注文完了していません！

注文完了後５分以内であれば「注文履歴」
より、注文キャンセル・変更が可能です

代金引換払いのみ

「過去の注文商品」からのご注文と
「オリジナル注文書」からのご注文は、
別の注文手続きになります

〇〇〇〇 ご担当者



注目ポイント！

今月いくら支払ったか一目瞭然！

TOPページ
マイページ

代金引換払い

請求書払い

お届け日ごとの「ご利用明細」

伝票番号ごとの「注文明細」

閲覧時現在の「税込お支払い金額」

＊

＊

＊

＊

＊：詳細は最後のページへ

ご利用・ご請求情報の確認方法 と で表示内容が異なります代金引換払い 請求書払い

確定済
過去16ヵ月分の締日ごとの
「ご請求金額」「ご請求書PDF」

未確定
閲覧時現在の「未確定請求予定金額」月ごとのご請求金額の合算が

ご覧いただけます

※ ご請求書の発行方法によっては
　PDFが閲覧できない場合もございます

お届け日ごとの「ご利用明細」がご覧いただけます

伝票番号ごとの「注文明細」がご覧いただけます

〇〇〇〇 ご担当者



注目ポイント！

注目ポイント！

注目ポイント！

注目ポイント！

商品詳細ページ

マイページ ＞ 月別商品納品情報

商品詳細ページに「見積り
依頼」ボタンがある商品の
み見積り依頼ができます

過去12ヵ月分の見積もり依
頼商品が商品大カテゴリー
ごとに表示できます

過去13ヵ月分の商品ごとの
納品実績がわかります

「マイページ ＞ アカウント
情報更新」から、スタッフア
カウントで注文完了した際
にメールを受信するか設定
できます

お 知らせ一 覧 の 他 、「 マイ
ページ ＞ 見積り依頼済商
品一覧」からも確認するこ
とができます

スタッフアカウント管理ページ

最短で翌営業日に見積り金
額が提示されます

承認設定を有効にすると、
スタッフアカウントの注文
時に、オーナーアカウントで
の承認が必須になります

金額を設定してください

マイページ ＞ スタッフアカウント管理

マイページ ＞ スタッフアカウント注文時の承認設定

マイページ ＞ 見積り依頼済商品一覧

※オーナーアカウントで承認されるまで注文完了しません！

見積り依頼機能

月別商品納品情報

スタッフアカウント作成

スタッフアカウント注文時の承認設定

最短で翌営業日に
見積り金額が
提示されます

いつ、何が、何本
納品されたか
すぐわかる！

スタッフの発注管理
や不正発注防止に！

新規会員登録ページこちら

案内コード 0

スタッフごとに
注文可（価格表示あり）／請求情報閲覧可
注文可（価格表示なし）／請求情報閲覧不可
注文不可／請求情報閲覧可
３つの権限から選択できます

任意の金額で設定できます


